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Kedvezményezettnek a projekt megvaldsitas idGszakaban évente el6rehaladasi jelentéstételi
kotelezettsége van. Ennek keretében a Tamogatdi Okiratban rogzitett feladatok, kotelezettségek
megtortént teljesitését IDOKOZI ES ZARO BESZAMOLO (szakmai és pénziigyi) benyujtdsdval sziikséges

igazolni.

A Tadmogatdi Okiratban rogzitett feladatok, kotelezettségek teljesitését kovetben a
Kedvezményezettnek legkésébb a projekt megvaldsitasanak befejez6 napjat kdveté 30 napon belil
zaré beszamolot kell benyujtani, amely két részbdl All:

1) szakmai beszamolé
2) pénziigyi elszdmolas

Kedvezményezett a zard szakmai beszamold és pénziigyi elszamold jelentésben koteles elszamolni a
teljes tdmogatasi 6sszeggel, ideértve a sajat forras teljeskor( felhasznalasat is.

KONZORCIUMBAN MEGVALOSULO PROJEKTEK ESETEN a Konzorcium vezetGje kildi meg Tamogato részére a

szakmai beszamoldékat és pénzigy elszdmolasokat, fenntartdsi jelentéseket a Tagoktdl kapott
informaciék és dokumentumok alapjan. Tdmogatd a Konzorcium vezetGjével tart kapcsolatot, aki
tdjékoztatja Tagokat.

1 SZAKMAI BESZAMOLO

A szakmai beszamold jelentésben Kedvezményezett koteles szamot adni a vallaldsok teljestilésérdl, a
tdmogatas céljanak megvaldsuldsarél és a tdmogatott tevékenység sordn elért eredményekrél.
Amennyiben a beszamolé 50 oldalndl hosszabb, a Kedvezményezett koteles egyoldalas dsszefoglalot
késziteni.

A PROJEKT MEGVALOSITAS IDOTARTAMARA VONATKOZO BESZAMOLO TARTALMA

e A megvaldsitott fejlesztések bemutatasa szovegesen, a vallalasok és koltségek megjeldlésével.

o Kifejlesztett Uj technoldgia esetében ismertetni kell a technoldgia leirdsat, bemutatasat,
sziikségességét, eredményességét és az esetleges eltérést a szerzGdésben, illetve eredeti
tervben foglaltaktdl (kitérve annak okdra, koltségkihatdsara).

e Megujuld energiaforrast hasznositd technoldgidk alkalmazasa esetében ismertetni kell roviden
a technoldgia leirdsat és az esetleges eltérést a szerz6désben, illetve eredeti tervben
foglaltaktdl (kitérve annak okdra, koltségkihatdsara).

e Beruhazas esetén rovid mliszaki leirasban ismertetni kell a beruhdzast, annak megvalésitasi
madjat (mire iranyult, miként valdsult meg, épités esetén ki volt a kivitelez6, hogyan tortént a
kivitelezés), a beruhazas sziikségességét, eredményességét, esetleges eltérést a szerzédésben,
illetve eredeti tervben foglaltaktdl (kitérve annak okara, koltségkihatdsara, a sziikséges
engedélyek beszerzésére, bejelentési kotelezettségek teljesitésére).

o SzakértGi és tervezési tevékenység (kizardlag az élelmiszeripari tevékenység fejlesztésével
kapcsolatosan, pl. HACCP szakért§, vamugyintéz6, élelmiszer-ipari, gyartastechnoldgiai)
esetén részletes beszamold a szakértdi tevékenységrdl, tervezési szolgaltatasrol.

e A Kedvezményezett fGbb gazdasagi adatai, kialén kiemelve a projekt szamszer(sithetd
eredményeit.



o A (koz)beszerzési eljaras lefolytatasa esetén a koOzbeszerzési eljardsra vonatkozd
dokumentumok.

e A tadmogatott tevékenységek megvaldsitasahoz szilkséges hatdsagi engedélyek megléte —
amennyiben relevans.

A FENNTARTASI IDOSZAKRA VONATKOZO MONITORING ES SZAKMAI BESZAMOLO TARTALMA

e Avidllalt szdmszerdsitett célok, tovabba az id6aranyos teljesités ismertetése.

e A megvaldsitott fejlesztések eredményeinek bemutatasa.

o Alétrejott tobbletkapacitas szamszerdsitése, annak kihasznaltsaganak bemutatdsa.

e A Kedvezményezett(ek) f6bb gazdasagi adatai, kilon kiemelve a projekt szamszer(sithetd
eredményeit.

A tamogatds céljanak valdé megfelelés értékelése keretében sziikséges a tamogatott tevékenység
megvaldsitdsa sordn elvégzett feladatok részletes bemutatdsa, a Tdmogatdi Okiratban rogzitett
vallalasok teljesitésére vonatkozd értékelés dsszeadllitdsa és megkilldése TaAmogatd részére, ideértve a
Kedvezményezett dltal a jovdhagyott tamogatdsi kérelemben rogzitett projektindikatorok
teljestlésére vonatkozo 6sszefoglald értékelést is.

A beszamoldkat a tdmogatas targyatdl figgen megfeleld részletességgel kell Gsszeallitani —
dokumentumokkal, fényképekkel illusztralni azt. A tdmogatasbdl megvaldsult program eredményét ki
kell emelni a beszamoldban.

KONZORCIUMBAN MEGVALOSULO PROJEKTEK ESETEN a Konzorcium vezetGje kildi meg Tamogatd részére a
szakmai beszamoldkat a Tagoktdl kapott informacidk és dokumentumok alapjan.

A szakmai beszamolot - és a pénziigyi elszdamolast - elegendd elektronikusan az elip2023@neum.hu

cimre torténé megkildéssel benyujtani (a pénzigyi elszamolds részét képezd, kitoltott szamladsszesitd
sablont excel formatumban is). Konzorciumban megvaldsuld projekt esetén a szamladsszesit6t minden
Tag vonatkozasaban kilén excel tablazatban sziikséges benyujtani.

Papir alapon szakmai beszamoldt és pénziigyi elszdmolast, vagy annak részét csak a Tamogatd
kérésére, annak mértékéig sziikséges beadni!

Amennyiben a tamogatott tevékenység megvaldsitdsa hatdsagi engedélyek meglétéhez kotott, akkor
a szakmai beszamoléhoz minden esetben csatolni kell a tamogatott tevékenység megvaldsitasahoz
szlikséges jogerds hatdsagi engedélyek inditasat igazolé dokumentumokat.

A szakmai beszamoldot a Tamogatd a pénziigyi elszamoldssal egyiitt vizsgalja, melynek soran az
elfogadott, érvényes koltségterv, megvaldsitasi Utemterv vdllaldsait veti 6ssze a beszamoldban
rogzitettekkel, hogy a projekt megvaldsultnak tekinthetG-e. A szakmai beszamoldban felsorolt,
megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi elszdmolas koltségvetési soraihoz. Itt kell
szovegesen bemutatni a tdmogatasi cél megvaldsuldsanak koriilményeit: milyen tagabb célkitlizés
részeként hasznalta fel a Kedvezményezett a tamogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni, milyen
eredménnyel valdsult meg a program.



Amennyiben a vdllalt feladatok megvaldsitdsa sordn valtozdsok torténtek a palydzatban
részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell és dokumentumokkal aldtamasztani sziikséges.

Amennyiben a vizsgalat soran hidnyossagok meriilnek fel, a szakmai beszamoldban leirtak nem
egyértelmek, illetve kifejtésre szorulnak, a Tdmogatoé legfeljebb egy alkalommal 5 napos hataridével
felszélitja a Kedvezményezettet (a Konzorcium vezet6jét) a hianyossagok potlasara, kijavitasdra. A
felszdlitast elektronikus uton kildi meg.

2 PENzZUGYI ELSZAMOLAS

A pénzigyi elszamolas célja, hogy a Kedvezményezett a palyazatban vallalt feladatok megvaldsitasat,
a felmerilt kiadasokat dokumentumokkal, szamviteli bizonylatokkal igazolja. A szdmszakilag megfelel6
elszamolas elkészitéséhez a jovahagyott Koltségterv biztositja az alapot, kizardlag azoknak a
bizonylatoknak az értéke szamolhatd el, amelyek a tdmogatott tevékenység id6tartama (a tdmogatott
tevékenység id6tartama egy olyan idGtartam, amely soran felmerils, a tdmogatott tevékenység
megvaldsitdsadhoz kapcsolddd koltségek elszdmolhatdk.!) alatt meriiltek fel, és a projekt céljdnak
megvaldsitdsahoz kapcsolédd olyan koltségeket tartalmaznak, amelyekre a Kedvezményezett a
tdmogatast kapta.

A pénziigyi elszamolast az aldirt Tdmogatdi Okirat kiadasakor érvényes, vagy ha a Tdmogatdi Okirathoz
képest mddositas tortént, a benyujtott koltségvetési mddositasi kérelmek koziil az utoljara elfogadott
Tamogatdi Okirat médositds mellékletét képezé Koltségtervnek megfelelGen kell elkésziteni.

A tdmogatdsi 6sszeg és a sajat forras terhére kizarélag a Tamogatdi Okirat Koltségterv mellékletében
meghatdrozott azon kiaddsok szamolhatdk el, amelyek esetében az elszamoldskor benyujtott szamlak,
egyéb szamviteli bizonylatok teljesitési id6pontja a Tamogatdi Okiratban rogzitett tamogatott
tevékenység id6tartamanak kezdd és utolsé napja kozotti idészakra, azaz a tdmogatott tevékenység
id6tartamaba esik.

Az elszamolni kivant m{kddési kiadasok — anyagkoltség, szolgdltatasok, illetve felhalmozasi kiadasok -
beruhdazasok, felujitasok, targyi eszk6z beszerzés - bizonylatainak kiallitasi és a teljesitési datuma a
megadott tdmogatott tevékenységi id6tartaman belil kell, hogy legyen.

A pénziigyi elszamolast a benyujtott AFA nyilatkozat szerint kell elkésziteni. A levonhaté altalanos
forgalmi adé nem tdmogathatd, ezért a palyazénak nyilatkoznia kellett a palyazat beaddsakor az AFA
levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban. A projekt koltségvetését, kiilondsen az
igényelt dsszeget Ugy kellett megtervezni, hogy az megfeleljen a palyazéra vonatkozé AFA elszamolasi
szabalyoknak. A tdmogatas terhére a szamlak levonhaté AFA nélkiili nettd értéke szamolhatd el.

A Kedvezményezettet a tamogatdsi és sajat forrds Osszegének a felhasznalasaval kapcsolatban
beszamolasi kotelezettség terheli, koteles a Tamogatdi Okiratban biztositott tamogatast és a
tdmogatott tevékenység Osszkoltségét, valamint a sajat forrast pénzlgyi nyilvantartasaiban

| Meghatarozds — lasd Pélyazati Felhivas az Irinyi Terv Beszallito-fejlesztési Program 2023. évi keretébdl igényelhetd tdmogatdasokra | 6. pont.
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elkilonitetten kezelni, a folydsitott tdmogatasi Osszeggel kapcsolatos pénzigyi és egyéb
dokumentumokat kilén nyilvantartani.

A koltségvetési tdmogatas és a sajat forrds terhére elszamolhatd koltségeket forintban kell
megallapitani, tekintet nélkiil arra, hogy a koltség forintban vagy mas pénznemben keletkezett, vagy a
koltségvetési tdmogatds folydsitdsat a Kedvezményezett vagy a szallitd mely pénznemben kéri.

A moddositasra vonatkozd kérelmek benyujtasa elStt beszerzett eszkdzok, megrendelt szolgdltatasok
utdlagos elszamolasara Kedvezményezettnek nincs lehetGsége.

A pénziigyi elszdmolashoz KONYVVIZSGALO HITELESITESEVEL? elldtott szdmladsszesitét (tételes elszamolést)

kell csatolni a tdAmogatdsi 6sszeg felhasznalasat igazold szdmlakkal, szamviteli bizonylatokkal és azok
pénzligyi teljesitését (kifizetését) igazolod bizonylatokkal alatamasztva.

A tdmogatas Osszegével a Koltségterv szerint SORONKENT ES TETELESEN haladva kell elszamolni.

A szamlabsszesit6t elektronikusan szerkesztheté formatumban is szilkséges benyujtani, amelyet a
Tamogatdi Okirat mellékleteként Tdmogatd a Kedvezményezett rendelkezésére bocsat.

Az Osszesitén feltlintetett szamviteli bizonylatok tartalmdnak kapcsolddniuk kell a fejlesztéshez,
bizonyitva a projekt megvaldsitasat. A szamviteli bizonylatok teljesitési datumainak a tdmogatott
tevékenység idGtartaman (a tdmogatott tevékenység idGtartamanak kezd6 napja és a tamogatott
tevékenység idGtartamanak utolsé napja kozotti id6szak) belil kell lennitik.

A pénziigyi elszamolas részét képezik az AFA térvényben és a Szamviteli torvényben leirt tartalmi és
alaki kovetelményeknek megfelelé eredeti szamlak, szamviteli bizonylatok, melyek elszdmolasra
torténd benyujtdsa azok megfelel6 zaradékoldsa és szkennelése utan elektronikusan torténik.

A pénzigyi elszamolas részeként a Kedvezményezett nevére és cimére kiallitott szamla, szamviteli
bizonylat fogadhato el.

Az eredeti szamlakat, szamviteli bizonylatot, kifizetést igazold bizonylatot, egyéb dokumentumokat a
Kedvezményezett székhelyén vagy a projekt megvaldsitas helyszinén kell tarolni.

(A Kedvezményezett altal elkld6tt eredeti szamldk atvételéért és visszaklildéséért a NEUM semmilyen
felel@sséget nem vallal.)

e

A forinttdl eltéré pénznemben kiallitott, azaz kiilfoldi pénznemet tartalmazoé szamviteli bizonylatok,
szamlak esetén annak végosszegét és arra tekintettel az elszamolhatd koltség 6sszegét a szamlan,
szamviteli bizonylaton megjel6lt teljesités id6pontjdban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal
kozzétett kozéparfolyamon kell forintra atszamitani.

2 Kényvvizsgald altali hitelesités = aldiras, pecsét + kamarai tagsag nyilvantartasi szdma
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Ha az elszamold bizonylat nem tartalmazza a fizikai teljesités datumat, vagy folyamatos teljesitési
tevékenységrdl szol, ugy a szamlan szerepld Osszeget az elszamold bizonylat keltezésének napjan
érvényes, az MNB altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon kell dtszamitani forintra.

Az MNB altal nem jegyzett pénznemben kiallitott elszdmold bizonylat esetén a kapcsolédd tamogatasi
Osszeget a szamlan megjelolt fizikai teljesités id6pontjdban érvényes, az Eurdpai Kézponti Bank altal
kozzétett kozéparfolyamon kell eurdra atvaltani. A monitoring és informacids rendszer biztositja ezen
Osszegek forintra torténé atszamitasat a fizikai teljesités id6pontjaban érvényes az MNB altal kdzzétett
hivatalos arfolyamon.

Az ALATAMASZTO BIZONYLATRA AZ ATSZAMITAS ALAPJAT KEPEZO KOZEPARFOLYAM ES A SZAMITAS, ILLETVE A SZAMITOTT
FT ERTEK FELVEZETESE IS SZUKSEGES.

Az elszamoldsba a szamlak, szamviteli bizonylatok (fentiek alapjan szamitott) forintban kifejezett
értékét kell beallitani. A szamladsszesitén a forintra valé atszamitas sordn alkalmazott arfolyamot fel
kell tintetni, és a termék/szolgaltatds megnevezése oszlopba a szamla targyat magyar nyelven kell
beirni.

Az idegen nyelvil szamlakon, dokumentumokon, bizonylatokon azokat az adatokat, megjeloléseket,
szovegrészeket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a bizonylat tartalmanak megbizhaté, valésagnak
megfelel6 megitéléséhez sziikségesek, magyarul is fel kell tlintetni. Szamla esetében minta talalhaté a
3. fejezetben.

Kedvezményezettnek a szamla atvételekor kell ellenérizni, hogy a szamla alakilag és tartalmilag
megfelel-e az AFA térvényben leirtaknak, valamint, hogy szdmszakilag is megfelelen van kitéltve.

Az ALABBI ADATOKNAK MINDEN SZAMLAN SZEREPELNIUK KELL

e A szamla kibocsatasanak kelte és a szamla sorszama.

o A szallité (a szamla kiallitdja) neve, cime és addszama.

e Avevd neve és cime, (addszama, amennyiben az adéfizetésre kotelezett vagy az AFA térvény
89. §-dban meghatarozott termékértékesitést részére teljesitették).

o Ateljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak id6pontjatdl.

o Az értékesitett termék mennyisége, megnevezése.

e A nyuljtott szolgaltatds megnevezése és mennyisége, feltéve, hogy az természetes
mértékegységben kifejezhetd.

e Az add alapja és mértéke (egyszerUsitett adattartalommal kibocsatott szdmla esetén az
ellenérték adét is tartalmazd 0sszege, jogszabdlyban meghatdrozott adémértéknek megfeleld
szazalékérték).

e Aszamla Osszesen értéke forintban.



TARTALMI ELVARASOK

A szallitoi szerz6désben meghatarozott adatokkal egyeznek a szallitd szamlan feltlintetett
adatai.

A vev6 megnevezésénél a Tamogatd Okiratban szerepl6 Kedvezményezett szerepel, és adatai
megegyeznek a Tdmogatdi Okiratban szerepl6 adatokkal.

A teljesités és szamlakiallitds datuma nem kordbbi, mint a Tdmogatdi Okiratban rogzitett
megvaldsitds kezdete.
A koltségek felmeriilése nem kés6bbi, mint a Tamogatéi Okiratban meghatarozott
megvaldsitds idészaka.
A szamla kiallitasanak datuma és a teljesités ideje 6sszhangban van a szallitéi szerz6déssel és
a teljesitésigazoldassal.
Amennyiben az elszamold bizonylatot - a TdAmogatd kérésére - papir alapon kell benyujtani, a
Kedvezményezettnek a projekt keretében alairasra jogosult képvisel6je (vagy az 4dltala
meghatalmazott személy) cégszer(i aldirdsaval hitelesiti és igazolja, hogy az mindenben

megegyezik az eredeti szamlaval. Alairas-bélyegzé hasznalata nem elfogadhaté.

TERMEK VAGY SZOLGALTATAS ESETEN

Osszhangban van a szallitéi szerz6déssel és elszamolhatd a koltség a projektmegvaldsitas
keretében, betervezésre kerllt a tdmogatasi kérelemben, illetve szerepel a Tdmogatd Okirat
Koltségterv mellékletében vagy annak szoveges magyarazataban.

A szamlan szerepl6é mennyiség ugyanolyan egységben van feltlintetve, mint a szerz6désben
(példaul, ha a szerz6désben éra/Ft-ban van meghatarozva a szerz6dés 6sszege, akkor a szamla
is ez alapjan legyen kiallitva).

Nettd, afa, brutté Osszeg megfeleld, 6sszhangban a szallitoi szerz6désben, illetve annak
maodositasaban foglaltakkal.

Az elszdmoldsra benyujtott (mar jévahagyott, valamint az adott kifizetési igénylésben igényelt)
Osszeg a Tamogatdi Okirat szerint az adott tevékenység elvégzésére rendelkezésre 4ll6 keretet
és a maximalis szazalékos vagy O0sszegszer( korlatot nem haladja meg.

Ha a szamla 6sszegébdl nem a teljes dsszeget kivanja elszamolni Kedvezményezett az adott
projekt terhére vagy tobb tevékenységet vagy koltségtipust érint a szamla, a projekt terhére
elszdmolni kivant rész megallapitdsdhoz az aranyositas megfeleld, és a szamlan jeldlte, hogy a
szamla teljes 0©sszegébdl mekkora Osszeget kivan elszdmolni. Aranyositds esetén az
aranyositasi szabalyokat tartalmazé dokumentum Kedvezményezettnél rendelkezésre kell,
alljon.

TEVEKENYSEG SPECIFIKUS ELVARASOK

A benyujtott szamlan a Kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott
személy alairdsaval igazolta a vasarolt termék (eszk6z) megvételét, hasznalatat vagy a
szolgdltatas igénybevételét.

Epités esetében a mérndk vagy mszaki ellendr teljesitésigazoldsa/korlatozd zaradéka, alairdsa
szerepel a szamldn (ha nincs kiilon teljesitésigazolas, mely tartalmazza az elvégzett
munkalatokat).

Kilfoldi szamla esetében a belfoldi szallitd altal kidllitott szamla szerinti ellenérzéseket kell
elvégezni figyelembe véve azt, hogy az egyes orszagok szabalyozasa eltérhet a hazaitdl a

szamla alaki és tartalmi kellékeivel kapcsolatban.
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e Kulfoldi szamla f6 tartalmi elemeir6l a Kedvezményezett cégszer(i alairasaval hitelesitett
magyar nyelv( forditast tartalmazé masolatot a szdmlahoz csatoltak.

e A szamla értéke a fizikai teljesités napjan érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett,
hivatalos deviza-arfolyamon kerlt forintra atszamitasra.

e Olyan szamldk vagy egyéb bizonylatok esetében, amelyeken a fizikai teljesités napja nincs
feltlintetve, a tdmogatdstartalom a bizonylat keltezésének napjan érvényes, a Magyar Nemzeti
Bank altal kozzétett, hivatalos deviza-arfolyamon kertlt forintra atszamitasra.

e Ha egy beszerzési eljarasban tobb tevékenységre szerz6dott a Kedvezményezett, ugy a
szamlan jol elkilonithetS kell, legyen, hogy mekkora 6sszeg kapcsolddik ténylegesen és
szorosan az egyes tevékenységek megvaldsitdsdhoz, és mely O0sszegek esnek forditott afa
hatalya ala.

Rész / végszamlahoz kapcsoldédd proforma / dijbekérst / elSlegszamlat / el6legbekérst / foglalot /
helyesbit6 vagy sztornd szamlat (tovabbiakban: szamlak) szintén mellékelni szlikséges. A kotelezé
zaradékoldst az el6leg-, rész-, és végszamlak esetében szilkséges elvégezni.

A PROJEKT TARGYAT KEPEZO PROJEKTELEMRE A FIZETETT ELOLEG ELSZAMOLHATO

e haazelSlegszamla pénzigyi kiegyenlitése megtortént,

e a benydljtott (rész/vég) szamldban az el6leg részben vagy egészben elszamolasra kerilt (a
rész/végszamlaban torténd elszamolas mértékéig),

e akapcsolddo rész/végszamla fizikai teljesités igazolasa megtortént.

ELOLEGSZAMLA pénzlgyi elszamolds részeként torténé benyujtasa esetén, csak a hozza kapcsolodd
pénzligyileg is rendezett (kifizetett), zaradékolt végszamlaval egyltt szamolhato el.

GEPI SZAMLAN, VALAMINT A BANKSZAMLA KIVONATON KEZZEL TORTENG JAVITAS NEM FOGADHATO EL. A hibas szamla
korrekciéjara csak a szdmla kibocsatdja jogosult. A szamla szabdlyos korrekcidja torténhet javitassal

vagy a szamldval egy tekintet ala esd, az AFA torvény 168. § (2) bekezdése szerinti okirattal (helyesbitd
szamla), illet6leg az eredeti szamla sztornirozasaval és egy Uj szamla kidllitasaval.

Az elszdmolds soran HIANYOS, VAGY HIANYOSAN KITOLTOTT, OLVASHATATLAN VAGY NEM EREDETI ALA[RASSAL, VAGY
NEM SZABALYOS ALAIRASSAL BENYUJTOTT SZAMVITELI BIZONYLAT NEM FOGADHATO EL! Azon szamlak kore

fogadhatd el a pénziigyi elszdmolas részeként, melyeknél a kiallitas és a teljesités datuma a tamogatott
tevékenység idGtartama ala esik.

AMENNYIBEN KEDVEZMENYEZETT NEM RENDELKEZIK EREDETI SZAMLAVAL, az alabbi dokumentumok eredeti

példanyanak elektronikus formdban torténd csatoldsa sziikséges:

e nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy miért nincs eredeti szamla,

e amasolati szamla a Kedvezményezett és a Szallitd hitelesitésével, a kotelez6 megjegyzésekkel,
zaradékoldssal ellatva - természetesen a kotelezd megjegyzések szerepeljenek a masolatokon
cégszerl( alairassal egyidejlleg,

e nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy a szdmla mas palydzatra tdmogatas céljabdl nem kerilt
benyujtasra.

2.1.2.2 Szamviteli bizonylatok zaradékolasa

A szamladsszesitGben a bizonylatok tartalmanak megfelelGen kell rogziteni a koltség-tételeket. A
szamlaodsszesitében megjelolt eredeti szamlakat a Kedvezményezett koteles zaradékkal ellatni,
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amelyben jeleznie kell, hogy a szamviteli bizonylaton szereplé 6sszeghdl mennyit szamolt el a
tdmogatas és mennyit a sajat forras terhére.

A SZAMLA EREDETI - A KEDVEZMENYEZETTNEL MARADO — PELDANYARA RA KELL VEZETNI A KOVETKEZO SZOVEGET:

»Neumann Janos Kézhasznu Nonprofit Kft. felé ................ =] 4 [ iktatdszamu okirat keretében
a tamogatds terhére .......ccceevveeeeennenn. Ft (aZaz .oooovveeeeeiieeeeeen, forint) 6sszeg, a sajat forras terhére
............................. Ft (azaz .......cccceeeeuuneeeennenn. forint) 6sszeg elszamolva.”

A ZARADEKON MINDEN ESETBEN FORINTBAN KELL FELTUNTETNI AZ ADOTT SZAMLA TEKINTETEBEN ELSZAMOLT OSSZEGET,
AMELYNEK MEG KELL EGYEZNIE A SZAMLAOSSZESITON SZEREPLO OSSZEGGEL.

Ha a benyujtott elszdmoldsban szerepl6 szamviteli bizonylat hitelesitett mdasolatan és a helyszini
ellenérzéskor megtekintett eredeti szamviteli bizonylaton nem ugyanott szerepel a zaradék (,mozgd
zaradék”), akkor nem lehet elszamolni az adott koltséget. Mozgd zaradékra mintat a 3.fejezet
tartalmaz.

Ez esetben vagy nem az eredeti szamviteli bizonylaton szerepelt a zaradék, vagy kés6bb kerilt ra, ezért
nem fogadhatd el és szerz6désszegést eredményezhet. Amennyiben az elszdmolandé szamviteli
dokumentumon szerepld 6sszeg, vagy annak egy része mar mas tdmogatas felé is elszamolasra kertilt,
nem fogadhatd el az adott kdltség. Ha az elszamolni kivant szamviteli bizonylat/kifizetés teljes 6sszege
nem szamolhatd el, vagy a Kedvezményezett nem kivanja elszamolni a teljes Osszeget, akkor a
szamviteli bizonylaton szerepld zaradékolasnak az elszamoldsba bedllitott (véglegesitett
szamladsszesit6ben szerepld) dsszeget kell tartalmaznia.

ELEKTRONIKUS SZAMLAK ZARADEKOLASA

Elektronikus szdmla esetén a zaradékolast a szallitd is elvégezheti. Ha a Kedvezményezett elektronikus
szamlat kivan elszamolni, zaradékolasi kotelezettségének a kbvetkezd modok valamelyike szerint tehet
eleget:

s

e AKedvezményezett nem zaradékolja a szamlat, ehelyett az e-alairast megel6z6en a szallito irja
rd a szamldara annak a projektnek az azonositd szamat, amelyhez a szamla benyujtasra kerdil.

e Ha a szillité nem zaradékol, és a Kedvezményezett rendelkezik e-alairassal, akkor a
Kedvezményezett elektronikusan ravezeti a szamldra a zaradékolast, majd alairasaval hitelesiti
a szamlat és a zaradékolast is egyben.

e Amennyiben a Kedvezményezett nem rendelkezik e-alairassal és elektronikus szamla kerdil
benyuljtasra a pénziigyi elszdmolasban, a bekiildés tényével egyidejlleg a zaradékoldsra

vonatkozo elBirdst tovabbi kilon intézkedés nélkil a pénziigyi elszamoldssal egyidejlileg
benyujtott nyilatkozataval teljesiti.

A szdmladsszesitén feltliintetett adatok valddisdgat, az eredeti bizonylatokkal valé egyezGségét és az
eredeti bizonylatok elGirt zaradékoldsanak megtorténtét konyvvizsgalonak kell igazolnia. A
konywvizsgaldi nyilatkozatnak tartalmaznia kell legaldbb, hogy a konyvvizsgald az elszamolas alapjaul
szolgdlé dokumentumokat tételesen megvizsgalta, igazolja, hogy azok megfelelnek a hatalyos
szamviteli elGirdsoknak és a Tamogatdi Okirat keretében elszamolhatok az elszamoldsban
szerepeltetett 6sszegben. A konyvvizsgald koteles a nyilatkozat végén feltiintetni a kamarai tagsag
nyilvantartasi szamat. Kedvezményezett konyvvizsgaldi nyilatkozattal ellatott pénziigyi elszamolast
koteles a Tamogatd részére benydjtani.
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A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylattal szemben tdmasztott kévetelmények

A pénziigyi elszamolas részeként a benyujtott kiadasok felmerilését igazold szamviteli bizonylathoz
csatolni kell a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatot:

e Atutaldssal torténd teljesités esetén bankszamlakivonat, vagy internetes szamlatorténet,
amely a nyité- és zard egyenleget is tartalmazza.

e Készpénzes szamla teljesitése esetén kiadasi pénztarbizonylat.

e Pénzeszkozokrél és azok forrasairdl, valamint az azokban beallott valtozasokrdl a
Kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartas (példaul id6szaki pénztarjelentés,
naplofékonyv stb.).

Amennyiben a benyujtott bankszamlakivonaton tébb tétel is szerepel, a kifizetéshez kapcsolddo
szamla kiegyenlitését igazold tételt egyértelmd, a beazonositast eldsegits jelzéssel kell ellatni.

Atutaldsos szamla esetén ellendrizni sziikséges, hogy

e Az utalads a Kedvezményezett bankszamlaszamardl tértént-e, ha nem, azt a Kedvezményezett
megfelel6en igazolta (pl. engedményezés, tartozdsatvallalas, kélcsonnyujtas).

e Az utalds a szallitéi szerz6désben feltiintetett szdllitdi (engedményezés esetén a szallitdi
engedményes) bankszamlaszamra vagy a szamlan szerepld szallitd bankszamldjara tortént-e.

Jelen dokumentum 3. fejezete nyilatkozat mintakat tartalmaznak, melyeket abban az esetben
szlikséges benyujtani, ha a bankszamlakivonaton nem szerepel az elszdmolandé szamla szama, illetve,
ha az adott napon csoportos utalas tértént, és ezen utaldson beliil van az elszamolandé szamla is.

.1.5 A projekt hatarid6kkel kapcsolatos tudnivalok
2.1.5.1 A projekt megvaldsitasdval és elszamolasaval kapcsolatos hataridék

A PROJEKT FIZIKAI MEGVALOSITASANAK KEZDO NAPJA, azaz a tamogatott tevékenység idétartamanak kezd6
napja a fejlesztés tekintetében értelmezett els6 gazdasagi, miszaki esemény (megrendelés, szerz6dés

alairas, az elsé visszavonhatatlan kotelezettségvallalas stb.) napja.

A PROJEKT FIZIKAI BEFEJEZESE, ZARASA, azaz a tdmogatott tevékenység id6tartamanak utolsé napja a

fejlesztéssel Osszefliggé utolsdé esemény (vagyis a fejlesztés) teljesitésének napja. (pl.: szamlan
feltlintetésre kerilG, a szamla kidllitdsanak alapjat képezd esemény teljesitésének teljesitési id6pontja)

A zard szakmai beszamold és a zard pénziigyi elszamolds benyujtasanak legkésébbi napja a fizikai
befejezés napja utan legkésSbb 30 nap.

A TAMOGATOTT TEVEKENYSEG IDOTARTAMA egy olyan id6tartam, amely sordn felmerild, a tamogatott

tevékenység megvaldsitasahoz kapcsolddd koltségek elszamolhatdk. Figyelem! Csak ezen idGtartam
alatti teljesitési id6ponttal (ami alatt nem a fizetési hataridd értendd) kidllitott szamlak szamolhatok el
a tamogatasi jogviszony keretében.

A TAMOGATAS FELHASZNALASANAK (a tdmogatas terhére kifizetés teljesitésének) HATARIDEJE a tamogatott

tevékenység megvaldsitasaval kapcsolatos pénziigyi teljesités (pl. szamla kifizetése) utolsoé napja.

A PROJEKT ZARASANAK IDOPONTJA a Tamogatd altal kiadott projektzarasra vonatkozd igazolds kiadasanak
napja, egyben Kedvezményezett zard pénziigyi- és szakmai beszamoldjanak elfogaddsanak napja. A
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projekt zardsanak id6pontja egyben a fenntartasi id6szak elsé napja. A fenntartdsi id6szak teljes évekre
vonatkozik, azaz a fenntartas a fejlesztés végrehajtasat kovetd teljes évben indul.

FENNTARTASI IDOSZAK: a tdmogatast kérelmezé a megvaldsitott fejlesztés eredményeit fenntartja a

kotelezé fenntartasi id6szak végéig, minimum a projekt Tamogatd altali jdvahagyasatél szamitott 3
évig.

Az adott projektre vonatkozd hatarid6k a Tamogatdi Okiratban rogzitésre keriilnek, a fenntartasi
id6szak kezdetét a Tamogatd hatarozza meg.

A Kedvezményezett a tdmogatast a Tamogatdi Okiratban meghatarozott tamogatott tevékenység
id6tartamaban felmerdlt koltségek kiegyenlitésére (igazolt pénziigyi teljesités) hasznalhatja fel.

A zaré szakmai beszamold és pénziigyi elszamolds benyujtdsdra rendelkezésre allé - a Tamogatoi
Okiratban rogzitett - hataridd lejaratdig aktivalni kell a beruhazast.

A tdmogatott tevékenység kezd6 napjanak az alabbi id6pontok koziil a legkorabbi mindsul:

e Epitési beruhazasi tevékenységet tartalmazé projekt esetén az épitési napldba torténd elsd
bejegyzés vagy az épitésre vonatkozo elsé visszavonhatatlan kotelezettségvallalas idépontja.

o Tdargyi eszkoz, forgd eszkdz, immaterialis javak (egylttesen: eszk6zok) beszerzése esetén a
Kedvezményezett altali elsé jogilag kotelez6 érvényl megrendelés napja, a megrendelés
hidnyaban — az arra vonatkozdan megkotott, jogilag kotelezd érvényl(i szerz6dés létrejottének
a napja, a megrendelés és a szerz6dés hianyaban — a beruhdazé altal alairassal igazolt atvételi
nap az els6 beszerzett gép, berendezés, anyag vagy termék szallitasat igazolé okmanyon.

e Szolgdltatds, egyéb tevékenység tamogatasa esetén amennyiben a szerz6déskotést
megel6z6en megrendelésre kerdl sor, ennek id6pontja, el6zetes megrendelés hianyaban, a
megvaldsitdsra megkotott elsd szerz6dés hatalyba lépésének napja, flggetleniil a szerz6dés
létrejottének napjatdl, érvényességétdl.

A tamogatott tevékenység utolsé napjdnak a projekt utolsd tamogatott tevékenysége fizikai
teljesitésének a napja mindsiil, a kovetkezGk szerint:

o Eszkdzbeszerzés és informdcids technolégia-fejlesztés beszerzése (hardver) esetén, a szamldn
a teljesitési id6pontként feltlintetett datum.

e Ingatlanfejlesztés és infrastrukturalis beruhdzas esetén megtorténik a haszndlatba vételi
eljaras meginditasa.

e Tanacsaddasnal a megbizé altal alairt teljesitésigazolas napja.

e MinGség-, kornyezet- és egyéb irdnyitdsi, vezetési, hitelesitési rendszerek, szabvanyok
bevezetése esetén a tanusitvany kiallitdsanak, a mindsités megszerzésének vagy a
nyilvantartasba vétel napja.

e Gyartasi licenc és gyartasi know-how, informaciés technoldgia-fejlesztés beszerzése
(szoftver)esetén a teljesitést igazold dokumentum kidllitdsanak napja.

e Szolgdltatads esetén a szolgaltatas teljesitését igazoléd dokumentum kiallitasanak napja.

e Egyéb tevékenység esetében a tevékenység megvaldsulasanak napja.
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A pénziigyi elszdmolas benyujtasa az 1.2 fejezetben foglaltaknak megfelel6en torténik.

A szdmlaosszesit6ében rogzitett, a koltségeket igazold szamviteli bizonylatokat — zaradékolt szamla,
kiegyenlitést igazold dokumentum, kapcsolédd szerzGdés, arajanlat, megrendel6 és egyéb
dokumentumok - A SZAMLAOSSZESITG SORSZAMA SZERINT SORSZAMOZVA, SORBA RENDEZVE SZUKSEGES

elektronikusan megkdildeni. A szamladsszesitd aldirdja a Tdmogatoi Okirat aldiréjaval azonos személy
lehet. Ett6l eltérni csak a polgari jog szabalyai szerinti meghatalmazassal lehet, amelyet ilyen esetben
szintén csatolni kell.

Konzorciumban megvaldsulé pdlyazatok esetén a szdmladsszesitét minden Tag vonatkozasaban, az
adott Tag cégszer( alairasaval ellatott és excel formdban sziikséges benyujtani a Tamogato részére a
Konzorcium vezetdje altal.

A beszamold, monitoring beszamold, zaré beszamold hataridejének elmulasztasa vagy nem megfeleld
teljesitése esetén a Tamogatd irdsban, hatdridé tlizésével felszdlitia a Kedvezményezettet,
Konzorciumban megvaldsuld palyazatok esetén a Konzorcium Vezetéjét a kotelezettsége teljesitésére
vagy a hianyok poétlasara.

A felsorolt dokumentumok jelen fejezetben csak tajékoztatd jellegliek, a projektben megvaldsitando
tevékenységek szabalyos beszerzése céljabdl a 4. fejezet részletezi a beszerzési folyamatok [épéseit és
a szlikséges dokumentaciok tartalmi és formai elGirasait.

TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK vasarlasa esetén csatolni sziikséges

e azdrajanlatokat,

e amegrendelbket,

e 3 zaradékolt szamlat,

e aszamla kifizetését igazold pénztari/banki bizonylatot,

e a megko6tott szerz6déseket/visszaigazolt megrendel6ket,

e az allomanyba vételi (aktivalasi) bizonylatot vagy eszkdz-nyilvantartasi bizonylatot, (izembe
helyezési jegyz6konyvet,

o abeszerzett eszk6zokrél fotddokumentdcid benydjtasat, melyen a gyari szam is lathato.

BERUHAZAS esetén csatolni szlikséges

e az drajanlatokat,

e amegrendel6ket/megkotott szerz6déseket,

e azaradékolt szamlat,

e aszamla kifizetését igazold pénztari/banki bizonylatot,

e az épitési naplét,

e amliszaki atadas jegyz6konyvének masolatat,

e ahol relevans a haszndlatbavételi engedély meginditasanak igazold dokumentuma, illetve
mUikodési engedélyt.
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MEGUJULO ENERGIAFORRAST HASZNOSITO TECHNOLOGIAK ALKALMAZASA esetében csatolni sziikséges

e az drajanlatokat,

e amegrendelSket,

e azaradékolt szamlat,

e aszamla kifizetését igazold pénztari/banki bizonylatot,

e amegkotott szerz6déseket,

e az dllomanyba vételi (aktivalasi) bizonylatot vagy eszkéz-nyilvantartasi bizonylatot,
e (zembe helyezési jegyz6konyvet.

SZOLGALTATAS esetében csatolni sziikséges

e azdrajanlatokat,

e amegrendelSket,

e 3 zaradékolt szamlat,

e aszamla kifizetését igazold pénztari/banki bizonylatot,
e amegkotott szerz6déseket,

e aszakmai beszamolot,

e ateljesitésiigazolast.

MINDEGYIK PROJEKTELEM TIPUS esetében érvényesek az aldbbiak a pénzigyi elszamolds benyujtasa esetén

e Amennyiben a tamogatds terhére elszamolt szamlan hivatkozads van szerz6désre, amely
alapjan a koltséget leszamldztdk, akkor a pénziligyi elszdmolds részeként a szamlahoz
kapcsolddo szerzGdést kotelezGen be kell nydjtani.

e Azelszamolas elfogaddsa szempontjabdl relevansnak itélt tovabbi melléklet bekérhetg, illetve
csatolhaté.

e 200 ezer forint felett minden esetben szerz6dés vagy az elkiildo6tt és visszaigazolt megrendeld
szlikséges, fliggetleniil a tdmogatds terhére elszamolt 6sszegtdl.

e Az Avr. 76. § (2) bekezdése szerint a Kedvezményezett a tdmogatott tevékenység
megvaldsitdsa sordan a koltségvetésbdl nyujtott tdmogatas terhére a 200.000 Ft értékhatart
meghaladd értékd, aru beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére iranyuld szerzédést
kizardlag irasban kothet. irdsban kotott szerz6désnek mindsiil az elkiilddtt és visszaigazolt
megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti, azonban a
kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei kbzott nem vehet6 figyelembe.

Dokumentacios kotelezettség

A dokumentacios kotelezettségeket az 5. szamu fejezet tartalmazza.

2.3 Bekiildott pénziigyi elszamolas ellenérzése

A KEDVEZMENYEZETT KOTELES AZ ERVENYES ALART TAMOGATOI OKIRAT VAGY MODOSITAS KOLTSEGTERVEBEN
ROGZITETT PROJEKT OSSZES KOLTSEGEVEL, AZAZ A TAMOGATAS ES A SAJAT FORRAS OSSZEGEVEL IS ELSZAMOLNI.

Amennyiben a tamogatdsbdl fel nem hasznalt 6sszeg maradt vissza, ugy annak Osszegét a
Kedvezményezett koteles a Tamogatd felé haladéktalanul, de legkés6bb a beszamold benyujtasaval
egyidejlileg jelezni. Kedvezményezett a fel nem hasznalt tdmogatasi 6sszeget a Tamogatod kiilon fizetési
felszolitasat kovetSen, egy 6sszegben — jogosulatlan igénybevétel megallapitdsa esetén, az Avr. 98. §-

ban meghatdrozott tgyleti és késedelmi kamattal novelt mértékben - kételes visszafizetni. Abban az
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esetben, ha korabban, az elszamoldsi kotelezettség hatdrideje el6tt a tdmogatas egy részét
visszafizette, akkor a visszafizetett 6sszeggel csokkentett tdmogatasi 6sszeget kell megfelel§ szamviteli
bizonylatokkal alatamasztani.

A pénzigyi elszdmolas ellen6rzése soran a Tamogatod ellenérzi a beszdmoldhoz csatolt, a tamogatott
tevékenység megvaldsitasahoz kapcsolddd koltségeket igazold szadmviteli bizonylatokrdl készitett
Osszesitét oly modon, hogy az 6sszesit6bdl szardprdba-szerien kivalasztott bizonylatok Iétezését és az
Osszesitével vald egyezGségének meglétét a fenti médon zaradékolt eredeti bizonylatok vagy azok
hiteles masolatanak bekérésével vagy helyszini ellenérzés soran vizsgalja. Hiteles mdsolatként ,az
eredetivel mindenben megegyezé hiteles masolat” mondattal ellatott, a Kedvezményezett
képviseletére jogosult vagy az daltala meghatalmazott személy altal aldirt, lepecsételt mdsolat
fogadhaté el, az utébbi esetben a meghatalmazas benyujtasa is sziikséges.

Amennyiben az elektronikus szamla kinyomtatasa utan kap egy azonositdt, azt sziikséges zaradékolni,
és elszamolds céljabdl benyujtani. Masik kinyomtatott példany zaradékolasa és benyujtasa nem
fogadhaté el. A projektdosszié részeként a helyszini ellenérzés soran be kell mutatni.

A beszamoldk ellenérzése az Avr. 100.§ (3) bekezdés figyelembevételével térténik.

A szakmai és pénziigyi beszamolé megfelel§sége esetén Tamogatd teljesitésigazoldst allit ki. A
pénzligyi és szakmai beszamold, monitoring és zard szakmai beszamolé elfogadasara, és ez alapjan a
teljesitésigazolas kiallitdasara a Tamogatd képviseletében és megbizdsa alapjan a NEUM vezetéje
jogosult.

Az elszamolas elfogaddsa (pénziigyi elszamolas és szakmai beszdmold egylttesen) azt jelenti, hogy a
Tamogatd megallapitja a szerz6désszer(i teljesitést. A benyujtott elszamolas igazolja a cél szerinti
megvaldsulast és a tamogatasi elSlegben részesiilt Kedvezményezett a fel nem haszndlt

maradvanyosszeget Tamogaté fizetési felszdlitdsdra visszafizeti. Az elszamolas elfogadasat kdvetben a
Tamogatd el6finanszirozas (100 %-os tamogatasi elbleg) esetén — értesiti a Kedvezményezettet a

tdmogatasi jogviszony lezarasardl.
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Az elszamolas elutasitasra kerl, ha

e aKedvezményezett a tamogatassal valo elszamolasi kotelezettségének nem megfelelGen tett
eleget, vagyis a Kedvezményezett a hidnypotlasi felszélitast kovetGen sem kildott be szakmai
beszamolot és/vagy pénzugyi elszamolast,

e a hidnypétlasi hatdrid6t elmulasztotta,

e eltért a TAmogatdi Okiratban foglaltaktdl, vagyis a Kedvezményezett szakmai beszamoldja
és/vagy pénziigyi elszamolasa teljes egészében vagy részben elfogadhatatlan,

o aKedvezményezett az elszdmolds soran szerz6désszegést kovetett el.

Elutasité dontés esetén a tamogatds visszavondsara keril sor. A Tamogatéi Okiratban foglaltakat
megszegbnek ilyen esetben a Tamogatd altal kibocsatott, tdmogatas visszavonasardl rendelkez6
okirata alapjan vissza kell fizetnie a kiutalt tdmogatasi (rész)0sszeget a meghatarozott kamat
Osszegével ndvelten. Amennyiben a kotelezett nem teljesiti a kdvetelést, Ugy a Tdmogatd a biztositék
felhasznalasaval élhet.

Az elszamolas részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott elszamolas alapjan csak részteljesités
fogadhaté el. A dontéshozé meghatarozza, hogy a Kedvezményezett pénziigyi elszamolasanak
kifogasolt tételeit/Osszegeit, illetve a szakmai beszamold kifogasolt elemeit mennyiben fogadja el,
illetve utasitja el.

A dontéshozé 100 %-os tamogatasi el6leg esetén — a TdAmogatd altal a Kedvezményezettet konkrét
hatarid6 megadasaval részosszeg visszafizetésre szdlitja fel.
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3 PENZUGYI ELSZAMOLAS OSSZEALLITASAT SEGITO MELLEKLETEK

3.1 Kiulfoldi szamla forditasa minta

A 28/2012 sorszami nem Magyarorszagon Riallitott szamla a
kovetkezo adatoRat tartalmazza:
A szamia sorszama:  28/2012
A szamia kelte: 2012.10.05.
Teljesites idopontja: 2012.10.05.
A szamia kidallitoja: Jozef Remaisz
' 34-405 Bialka Tatrz. , ul. Srodkowa 240

A veve: Nyertes Pdlydzo
1000 Sikeres varos, Jokedv . 2.

A szamla tartalma:  szaillds 240zl
szalldshoz Rapesolddo Roltseq 240 zf

Szamia érteke: 480 z(

Az MNB kozéparfolyam 2012.10.05-én: 68,78 Ft/zl

A szamia evtéke az MNE Rozeéparfolyam atapjdan:
480 z[ X 68,78 Ft/zl = 33.014,- Ft

2012, december 15. Nyertes Tamds
Fkes
moegh
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Nyilatkozat minta Bankszamlahoz - abban az esetben, ha a bankszamlakivonaton nem szerepel az
elszamolando szamla szama.

NYILATKOZAT

Alulirott .......(név)......, mint a .....(Kedvezményezett neve)..... Kft ligyvezetGje nyilatkozom, hogy a .......
azonositd szamu projekt elszamoldsahoz kapcsolddé ...... (szallito neve)..... altal kiallitott ...... (szamla
sorszama,...... szamu szamla ... (szamla dsszege)..... Ft Osszege a ...(bank neve)....
.....(bankszdmlakivonat sorszama) .....szadmu bankszamla kivonat szerint a ....(ddtum).....-i értéknapon
kerilt teljesitésre.

Kelt: ...(helység)..., 202.. év ..... hO .... nap

wo.(név)....
....(titulus)....
....[szervezet neve)....
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Nyilatkozat minta arra az esetre, ha a bankszamla adott napjan tobb szamla utalas tortént meg, s ezen
utaldson belil van az elszamolandé szamla is.

NYILATKOZAT

Alulirott .......(név)......, mint a .....(Kedvezményezett neve)..... Kft ligyvezetGje nyilatkozom, hogy a .......
azonositd szamu projekt elszamoldsdhoz kapcsolddé ...... (szallito neve)..... altal kiallitott ...... (szamla
sorszama,...... szamu szamla ... (szamla dsszege)..... Ft Osszege a ...(bank neve)....
.....(bankszdmlakivonat sorszdma) .....szdmu bankszdmla kivonat 5.289.300,- Ft 6sszeg utaldsan bell
.....(ddtum)-i értéknapon kerilt teljesitésre, az aldbbiak szerint.

1. .. (szallito neve) .... ....(szamlasorszam).... szamla utalasa 2.139.700,- Ft 6sszegben
2. ... (szdllité neve) .... ....(szdmlasorszam).... szamla utalasa 3.149.600,- Ft 6sszegben
Osszesen: 5.289.300,- Ft

Kelt: ...(helység)..., 202.. év ..... hG .... nap

w..(név)....
....(titulus)....
....[szervezet neve)....
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3.4 Mozg6 zaradék minta
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4 BESZERZESI ELJARAS DOKUMENTACIOJA

A fejezet célja, hogy a projekt vonatkozasdban sziikséges beszerzések elSkészitését, lefolytatasat és a
piaci ar igazolasat, dokumentalasat a Kedvezményezettek minél pontosabban, a tamogatas elszamolasi
szabalyaihoz illeszkedve tudjak elvégezni.

4.1 Beszerzésekre vonatkozo altalanos rendelkezések

Az Eurdpai Birdsag joggyakorlata alapjan az EK Szerzédés alapelvi rendelkezéseit alkalmazni szlikséges
a projekt beszerzései soran is (fliggetlenil a kozbeszerzés aléli mentességtdl). Ennek megfelelGen a
kovetkez6 szempontok fokozott betartasa, figyelemmel kisérése sziikséges:

e az egyenl6 bandsmdd elvét szem el6tt tartva minden potencidlis ajanlattevé szamara
biztositani kell a versenyben valé részvételt (értesitési kotelezettség),

e averseny tisztasdgat megfelel6 mdédon kotelezé biztostani — az egyes eljarasi cselekmények,
az ajanlatok értékelése soran hozott dontés és a szerz6dés megkotése tekintetében,

e a Kedvezményezettnek ezen fellil esélyegyenl&séget és egyenlé banasmaddot kell biztositania
az ajanlattevék szamara,

e minél tobb, de legaldbb 2 potencialis ajanlattevdi korbe tartozo piaci szereplé ajanlattételre
torténd felhivasa elvaras,

e aKedvezményezett johiszemd(en és tisztességesen koteles eljarni,

e az egyes beszerzési eljdrasoknak dokumentaltan kell toérténnie, oly mddon, hogy azok
ellendrizhet6sége biztositott legyen, valamint az eljardas sordn hozott dontések
megalapozottsaga visszaellendrizhetd legyen (atlathatdsdag biztositasa),

e aKedvezményezettnek figyelemmel kell lennie a részekre bontas tilalmara is.

Altalanossagban elmondhaté, hogy Kedvezményezett azzal a széllitdval kot szerzédést, amelyik az
adott szolgaltatdi piacon a legjobb ar-min&ség (azonos szakmai tartalmu ajanlatok esetén a kedvez6bb
aru) aranyt ajanlja — kell6 gondot forditva az 6sszeférhetetlenség elkerilésére -, az atlathatdsag és a
potencialis ajanlattevékkel vald egyenlG elbanas elveivel OGsszhangban. A beszerzési eljarasnak
atlathatéonak, azaz minden mozzanataban dokumentaltnak kell lennie, a dokumentacionak
tartalmaznia kell az drajanlatkéréseket, valamint azok kiértékelését.

4.2 Beszerzések altalanos életutja

Ajanlat- (kiktldéstiket igazold
J
kérések dokumentumok)

£ s (beérkezésuket igazold
AraJanlatOk dokumentumok)

O . : t tartal 5
Bontas/értékelés/bsszegzés d(c?lfuni;nattrjnr:é:)

Ajanlattevok kiértesitése a (kikuldését igazold
doéntés eredmenyérdl dokumentum)

Szerz6deés / Visszaigazolt (megfeleléen hitelesitett
megrendeld dokumentum)

A HATARIDOKRE ES AZ EGYES ESEMENYEK IDOBENI EGYMASRA EPULESERE KIEMELT FIGYELMET KELL FORDITANI A
BESZERZESI EUARASOK ES AZOK DOKUMENTUMAINAK ELOALLITASA SORAN.
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A szdllité kivalasztasara a Kedvezményezett a szerz6dés targya szerinti tevékenységi terlleten

tapasztalattal rendelkezd szolgdltatotol koteles egyidejlileg arajanlatot kérni.

A Kedvezményezettnek a nyertes ajanlattevé kivalasztdsahoz

legalabb 2 darab,
azonos targyu, és
azonos igényeket/feltételeket meghatarozo,

irdsos vagy elektronikus?® ajnlatot kell kérnie, a potencialis piaci szerepl6ktél, mindegyik fél szdmara

azonos idépontban.

Ez aldl kivételt képez az a beszerzés, ahol

mdszaki, technikai sajatossagok, m(ivészeti szempontok és / vagy kizardlagos jogok védelme
miatt, vagy

adott tevékenység egyedisége, jellege miatt, vagy

jogszabaly alapjan,

kizarélag egy meghatdrozott piaci szerepl6vel kothet6 meg a szerz6dés az adott
tevékenységre.

AJANLATKERES TARTALMI ELEMEI

beszerzés pontos targya és mennyisége,

feladat meghatdrozasa olyan részletezettséggel, amely alapjan szakmailag és pénzigyileg
megalapozott ajanlat nyujthato be, és az ajanlatok 6sszehasonlithaték,

feladat teljesitési hatarideje,

egyéb finanszirozasi és alkalmassagi feltételek,

ajanlatok értékelési szempontjainak feltlintetése (legalacsonyabb ar, legalacsonyabb koltség,
legjobb ar-érték arany),

ajanlatok beérkezési hataridejének megadasa,

kilon részletezett feladatleirds esetén melléklet.

DOKUMENTUMOK

ajanlatkérés
ajanlatkérés kikildését igazolé dokumentumok (fax, e-mail. postai igazolas)

Igazolni szlikséges az arajanlatok beérkezését

postai kézbesités esetén az atvételi értesitGvel,
személyes kézbesités esetén atadas-atvételi nyilatkozattal,

3

e-mail utjan vagy faxon megkuldott
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e e-mail vagy fax Utjan valo kézbesités esetén pedig magaval a beérkez6 e-maillel, faxszal.

A beérkezett ajanlatoknak tartalmaznia kell a feladat meghatarozasat olyan részletezettséggel, amely
alapjan szakmailag és pénziigyileg megalapozott értékelés végezhetd.

ARAJANLATOKKAL SZEMBENI ELVARASOK

Az ajanlatok

e hatarid6n belll érkeztek meg,
e egymastdl flggetlenek és tartalmazzak az ajanlat érvényességi idejét,
e azajanlattevék fuggetlenek a Kedvezményezett Szervezettdl.

Az ARAJANLATOK TARTALMAZZAK

e  a palyazati azonositot (amennyiben mar rendelkezésre all), a palyazat cimét,

e azajanlattevé megnevezését, aldirasat,

e azajanlat tdrgydnak pontos megnevezését; tipusat, miszaki paramétereit, szakmai jellemzéit,
rendelésre gyartott beszerzés esetén technikai feltételek részletes feltlintetését,

e az arajanlat érvényességét és/vagy az ajanlat kiallitasanak datumat, amely a tdmogatasi
kérelem benyujtasat megel6z6 90 napndl nem lehet régebbi,

e azegységarat, a nettd arat, az AFA-t és a brutté arat,

e amennyiben a beszerezni kivant eszkdz, szolgdltatds, vagy egyéb tétel kizardlag a nyertes
arajanlatot ado szallitotdl szerezhetd be, kizardlagossagi nyilatkozatot (mellékletként),

e abeszerzés targyatdl fliggben az aldbbiakat:

o tartozék beszerzése esetén annak jelolését, hogy mely eszk6zhoz tartozik,

o ingatlan és/vagy infrastrukturélis beruhdzas esetén a részletes épitési, kivitelezési
koltségvetést, koltségeket,

o igénybevett szolgdltatdsok esetén az elvégzendd feladatok szakmai tartalmat,
raforditott emberhdnap szamot, valamint, amennyiben ez az drban meghatarozd, az
anyagkoltség becsilt mértékét, valamint amennyiben az drajanlat Osszege egyéb
koltségeket is magaba foglal, azok 6sszegét és megnevezését.

Amennyiben az arajanlat 6sszege nem forintban van meghatarozva, sziikséges azt atszamitani forintra
az arajanlat napjara vonatkozé MNB hivatalos arfolyaman.

Idegen nyelv( drajanlat esetében magyar nyelvl forditast is szikséges mellékelni a teljes arajanlatrol.
Nem sziikséges hivatalos, forditéiroda altal készitett forditas.

AMENNYIBEN AZ AJANLATOK A PIACI AR IGAZOLASARA ALKALMATLANOK (KULONOSEN: NEM OSSZEHASONLITHATOK, NEM
AZONOS TARGYUAK, NEM EGYMASTOL FUGGETLEN PIACI SZEREPLOKTOL SZARMAZNAK, A TENYLEGES PIACI ARAT
JELENTOSEN MEGHALADJAK), A FELMERULT KOLTSEGEK A PROJEKT TERHERE NEM ELSZAMOLHATOK.

Kivalasztas (bontas/értékelés/osszegzés) és dontés

A piaci ar alatamasztasa akkor megfeleld, ha a benyujtott drajanlatok alapjan a legkedvezébb ajanlat
(Id. ajanlatkérésben feltiintetett értékelési szempont alapjan) szerint ker(l kivalasztasra a szallito.
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NYERTES AJANLAT KIVALASZTASA

e Amennyiben a Kedvezményezett kizardlag az &ar alapjan kivan doénteni, ugy tovabbi
szempontok meghatadrozasa nem sziikséges.

e Amennyiben a legjobb ar-érték aranyt tartalmazdé ajanlat keril kivalasztasra, ugy a
Kedvezményezettnek minden esetben gondoskodnia kell az objektiv szempontok
meghatdrozasarol. Ez esetben az ajanlatkérésben fel kell tlintetni az értékelési szempontokat
és az értékelés mddszerét (amely az értékelési dokumentumban is rogzitendé).

Kedvezményezettnek biztositani kell az értékelés soran az 6sszeférhetetlenségi szabalyok tiszteletben
tartdsat.

Amennyiben a beszerzési eljarast eredménytelennek itéli meg a Kedvezményezett, Ugy az ajanlattevék
értesitését kovetben Uj eljaras lefolytatasa és dokumentalasa sziikséges.

DOKUMENTUMOK

e megallapitasok rogzitése — jegyz6konyv, értékelés, Osszegzés formajaban (megfeleld
hitelesitéssel ellatva).

A Kedvezményezettnek (mint ajanlatkérének) egyidejlileg tajékoztatnia kell minden ajanlattevét az
eredményrél (részletes indoklas nélkdil).

DOKUMENTUMOK

e kiértesits levél vagy nyilatkozat,

e 3.3 pontban leirt dokumentumok (pl. értékelési jegyz6kdnyv) mellékletként torténd csatoldsa
(opcionalis),

o kiértesités kikuldését igazolé dokumentumok (fax, e-mail. postai igazolas).

A szerzGdés a Kedvezményezett és a beszerzési eljaras soran kivalasztott nyertes kozott jon létre, mely
a beszerzés targya és annak piaci értéke alapjan lehet

e szerzGdés (adasvételi, kivitelezGi szerz6dés fizetési Utemezéssel, szallitdi, megbizasi,
szolgéltatasi szerz6dés),

e megrendel§,

e szbbeli megallapodas esetén Kedvezményezett nyilatkozata.

200 ezer forint felett minden esetben szerz6dés vagy az elklildott és visszaigazolt megrendel6
szlikséges, fliggetleniil a tdmogatas terhére elszamolt 6sszegtdl.

SZERZODES ELLENORZESEKOR VIZSGALT SZEMPONTOK

o a szerz6dést mindkét fél (vagy a képviseletiikben eljaré személy) aldirta — cégszer( alairas
kotelezéd,

e a szerzGdés hatalyba |épése nem korabbi, mint a Felhivasban és a Tamogatd Okiratban
meghatarozott elszamolhatodsagi id6szak kezdete,
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7

a projekttevékenység elvégzésének hatdrideje nem kés6bbi, mint a projektmegvaldsitas

befejezésének tervezett ddtuma,

e részteljesitések esetén azok és a részszamlak kibocsatasanak litemezése 6sszhangban van a
tényleges teljesitéssel és a szallitdi szerz6dés fizetési litemezésével,

e aszerz6dés Osszege 6sszhangban van az elszamolni kivant 6sszeggel (elszamolé bizonylat),

e amennyiben a szerz6désben tobb tevékenység szerepel, Ugy abban jél elkilonithets legyen,
hogy mely tevékenység tartozik a palyazati projekthez, illetve mely 6sszegek esnek a forditott
AFA hatélya al3,

e a szerz6dés targya a Tamogatd Okirat mellékleteiben rogzitett, elszamolhatd tevékenységre
vonatkozik,

e a szallité altal szolgaltatandd garancidk, biztositékok irat anyagai rendelkezésre allnak, és
tartalmukban, lejaratukban megfelelnek a szerz6désnek.

iRASOS MEGRENDELG ELLENGRZESEKOR VIZSGALT SZEMPONTOK

e megrendelés sszege, tételei szerepelnek benne, vagy hivatkozik a szallité ajanlatara,

e adatuma megel6zi az elszamold bizonylat szerinti teljesités datumat,

e datuma nem korabbi, mint a Tamogatd Okiratban rogzitett ,Tamogatott tevékenység
id6tartamanak els6 napja”,

e rendelkezésre all,

e megfelelGen hitelesitett (cégszer( alairas).

SZOBELI MEGALLAPODASROL SZOLO NYILATKOZAT ELLENORZESEKOR VIZSGALT SZEMPONTOK

e ha sem irasbeli megrendelés, sem irasbeli szerz6dés nem tortént (lasd 200 ezer Ft alatti
beszerzések), a Kedvezményezett dltal aldirt nyilatkozat rendelkezésre kell, alljon.

A segédletben bemutatott dokumentumok hitelességét, valddisagat és egymasutanisagat a Tamogato
mind az elszdmoldasok soran, mind helyszini ellenérzés keretében vizsgalja, ezért azokat
projektdossziéban, illetve elektronikus mapparendszerben idérendi sorrendben javasolt folyamatosan
gy(jteni és archivalni.

5 DOKUMENTACIOS KOTELEZETTSEG

A Kedvezményezettet a Tamogatdi Okirat hatalyba |épésétdl kezd6dGen a projekt zarasanak
id6épontjaig

e abeszerzések,

e atamogatott tevékenységek megvaldsitasa, azok teljesitése,
e apénziigyi folyamatok,

e aTamogato felé torténd jelentéstételi feladatok

vonatkozasaban teljes kori dokumentacids kotelezettség terheli.
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A projekt életutja soran alapvetéen a kovetkez6 fazisokban keletkezd, a tdmogatds elszamolasahoz
sziikséges dokumentumok meriilnek fel:

Beszerzések

Ajanlatkérés ‘ Ajanlatok Dontés/kivalasztas ‘ Szerz6dés

Projekttevékenységek megvaldsitasa

Elszdmold bizonylat
(szamla)

Pénzlgyi teljesités

Teljesitések igazoldsa . .
igazolasa

Egyéb dokumentumok

Tamogatas elszamolasa céljabdl kezelendd, Tamogato altal kiadott dokumentumok

Tamogatd Okirat
dokumentumai

Helyszini ellen6rzés

Elszamolas dokumentumai .
dokumentumai

A projekt soran bedllt esetleges valtozdsok, moédositdsok utan a mar meglévé dokumentacio

felUlvizsgalata, szlikség szerinti modositasa és a Tamogatd Okirat elGirdsainak megfelel6en a Tamogatd
felé torténd bejelentése a Kedvezményezett feladata.

5.1 Beszerzések

A 4. Beszerzési eljaras dokumentacidja fejezet részletesen bemutatja a beszerzések soran keletkezé
aldtamaszté dokumentumok korét és az azokra vonatkozo f6bb formai és tartalmi elSirdsokat.

5.2 Projekttevékenységek megvaldsitasa

5.2.1 Teljesitések igazolasa

A projekt keretében megvaldsult tevékenység lezardsat és a szallitd szerz6dés szerinti teljesitését
igazold alatdmaszté dokumentum tipusa attdl figg, milyen tevékenység valdsult meg. A kovetkezd
tdblazat tartalmazza a megvaldsuldst igazoldé aldtdmaszté dokumentumok korét, kilénbozd
projektelemek esetén:

e Epitési napld (engedélykdteles beruhazas esetén).
e Mdszaki ellenéri igazolas / vallalkozé igazolasa
EPITESI BERUHAZAS teljesitésrdl.

e Mdszaki atadas jegyz6konyvének masolata.

e Hasznalatba vételi / m(ikodési engedély, vagy az
eljaras meginditasanak igazoldsa.

MEGUJULO ENERGIAFORRAST HASZNOSITO

TECHNOLOGIAK ES INFORMACIOS e Atadas-atvételi jegyz6kdnyv.
TECHNOLOGIA-FEJLESZTES e Uzembehelyezési jegyz6konyv.
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Fotédokumentdcio®.
Alloméanyba vételi (aktivaldsi) bizonylat vagy
eszkoz-nyilvantartasi bizonylat.

IMMATERIALIS JAVAK BESZERZESE

(ingatlanokhoz nem kapcsolédo és
szellemi terméknek nem minGsulé
jogok, licence, szoftver)

ES EGYEB SZELLEMI TERMEKEK

(sajat el6allitasu és vasarolt talalmany,
szabadalom know-how, védjegy és
gyartasi eljaras)

Tételes atadas-atvételi jegyz6konyv vagy teljesitési
igazolas.
Fotédokumentacid.

ESzKOZBESZERZES

Széllitolevél [/ atadas-atvételi jegyz6konyv /
Uzembehelyezési okmanyok / tarolasi nyilatkozat.
Fotédokumentacid.

Alloményba vételi (aktivaldsi) bizonylat vagy
eszkOz-nyilvantartasi bizonylat.

PROJEKT MEGVALOSITASAHOZ SZUKSEGES
TANACSADAS, SZOLGALTATAS

Kedvezményezett részér6l alairasra jogosult

Pyl

személy és a szakértG altal ellenjegyzett beszamold
az elvégzett tevékenységrol.

Ezen fellil, ahol relevans:

e Nyilatkozat alvallalkozdi teljesités mértékérdl,

e Nyilatkozat alvallalkozdkat megillet6 ellenszolgaltatds teljesitésérdl.

4 Fotédokumentacié: Alkalmas legyen a szoftver egyértelm(i beazonositasdra (gyari szam, azonositd) - amennyiben altaldnos kereskedelmi

forgalomban beszerezhetd
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A projekttevékenységek szerzédésben foglalt feltételeknek megfeleld teljesitésének igazolasat
kovetden a szallitd jogosult kiallitani a szamlat (szamviteli bizonylatot).

A szamlara vonatkozd elGirdsokat a Pénziigyi Elszdmoldsi Utmutaté 2.1.2. Szamviteli bizonylatok
fejezet részletezi.

A Kedvezményezett a szdllitd 4dltal kidllitott szamla kifizetésének teljesitését az alabbi
dokumentumokkal tudja igazolni:

e bankszamla-kivonat,

e banki igazolds (netbankbdl kinyomtatott igazoldsok, szamlatérténet — nyitd- és
zardéegyenleggel),

e kiadasi pénztarbizonylat.

A kifizetési bizonylatra vonatkozd elGirdasokat a Pénziigy elszdmolas utmutaté 2.1.4. A pénzigyi
teljesitést (kifizetést) igazold bizonylattal szemben tamasztott kovetelmények fejezet részletezi.

A projekt megvaldsitdsa sordn szamos egyéb dokumentum keletkezhet, amely nem feltétlen
kapcsolédik elszamolni kivant koltséghez, de az adott tevékenység kapcsan keletkezik. llyenek példaul:

e EK megfelelGségi nyilatkozat, kilénb6z6 mindségbiztositasi feltételeknek vald megfelelGség
igazolasa.

e Garancialevelek.

e ElGlegbekérd (elGlegszamla esetén).

e Tavoktatas / online képzés esetén elektronikusan kiallitott, alairt tanusitvany / képzésre
tortént regisztraciokrdl egy nyomtatott, hitelesitett dokumentum.

e Hatdsagi hatarozat, engedély, végzés.

e Az atlathatdsagrol szold nyilatkozat és az azt alatamaszté dokumentumok.

A Tamogatd Okirat mellékletei, az id6kozi és zard szakmai és pénzigyi elszdmolashoz bekildendd
sablonok (nyilatkozatok, OsszesitGk), valamint a helyszini ellenérzés soran az ellenérok altal
vizsgalandé projektdosszié tartoznak ebbe a kategdriaba.

A Kedvezményezettet a tdmogatdsi és sajat forrds Osszegének a felhaszndlasaval kapcsolatban
beszamolasi kotelezettség terheli, koteles a Tamogatdi Okiratban biztositott tamogatast és a
tdmogatott tevékenység Osszkoltségét, valamint a sajat forrast pénzligyi nyilvantartasaiban
elkilonitetten kezelni, a folydsitott tdmogatasi Osszeggel kapcsolatos pénzigyi és egyéb
dokumentumokat kilén nyilvantartani.
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BESZAMOLO

A Pénziigyi Elszdmolasi Utmutatd 1. Szakmai beszamolé fejezete részletes informaciét nydjtanak a
beszamoldval kapcsolatban.

PENZUGYI ELSZAMOLASHOZ KAPCSOLODO SABLONOK

A szadmladsszesitd sablon részletes leirasat és vonatkozd el6irasokat a Pénziigyi Elszamolasi Utmutatd
2.1.1. Szamlaodsszesitd sablon fejezete tartalmazza.

A projektben bekdvetkezd valtozasok esetén sziikséges lépéseket a Pénziigyi Elszamolasi Utmutaté 6.
Tdmogatd Okirat mddositasfejezete részletezi. Tdmogatdi Okirat modositdsa a hatalyban levd
Tamogatasi Okirat megfelel6 pontjainak és vonatkozé mellékleteinek véltozasaval jar egyitt.

A helyszini ellenérzés soran a Kedvezményezettnek a projekt 6sszes dokumentaciojat rendelkezésre
kell bocsatania, és azon fellil az ellen6rok kérhetik az alabbiakat:

PENZUGY! ELLENORZES KERETEBEN

e Konywvizsgaldiigazolas.

e Projekt sordn elszamolasra kerlt tételeket tartalmazé elkilonitett konyvelés.

o Mérleg, eredménykimutatas, kiegészité melléklet (éves szamviteli beszdmold) a fejlesztést
megel6z6 utolsé két lezart lzleti év, a fejlesztés megvaldsulasanak éve, és — amennyiben
relevans - a fejlesztést kovetd két lezart tzleti év tekintetében.

e Afa-bevallss.

e Altaldnos forgalmi adéval kapcsolatos 8sszesité forditott addzas esetén.

MUszAKI-SZAKMAI ELLENORZES KERETEBEN

e Tamogatasi kérelem és mellékletei.

e Hatdlyos Tamogatdi Okirat és mellékletei (kiemelten: mf(iszaki mellékletek/mdszaki
leirds/eszkozlista).

e Folyamatban 1év6, még nem hatdlyos Tamogatdi Okirat mddositas/adatvaltozas
dokumentacidja (amennyiben relevans).

e Uzembehelyezési jegyz6konyv.

e Haszndlatbavételi engedély vagy hasznalatbavételi engedély meginditasanak igazold
dokumentuma.

e Garancia levelek.

e Vidlasztott projektindikatorok vonatkozo aldtamaszté dokumentumai.
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6 TAMOGATOI OKIRAT MODOSITAS

6.1 A Tamogatdi Okirat mddositas feltételei

A Tamogatdi Okirat mddositasara a Kedvezményezett irdsban benyuljtott kérelme alapjan van
lehetdség, feltéve, hogy a Tamogatdi Okirat mdodositas a tamogatas megitélésének korilményeit
utélag nem valtoztatja meg.

A fenti bekezdésben foglaltakra valé tekintettel TAMOGATOI OKIRAT MODOSITAS KULONOSEN, DE NEM
KIZAROLAGOSAN AZ ALABBI TARGYKOROKBEN KEZDEMENYEZHETO, amennyiben a benyudjtandé mddositds
6sszhangban van az éppen hatalyos Felhivasban foglaltakkal:

a) hataridé mddositas, feltéve, hogy nem veszélyezteti a tdmogatdsi cél magvaldsitasat,

b) koltségvetés moddositds azzal, hogy a Kedvezményezett a Koltségtervben szereplé egyes
koltségnemek tételei kozott 25%-ot meghaladd mértékben atcsoportositdst nem hajthat
végre,

c) aVégs6 Kedvezményezett addlevondsi jogosultsdgaban bekdvetkezett valtozas,

d) atamogatds felhasznaldsardl torténé beszamolads hataridejének modositasa.

Az a)-c) alpontjaiban megjelolt targykorokben a mddositds a hatdlyos Tadmogatdi Okiratban
meghatarozott felhasznaldsi hataridé lejartdig, a d) pontban megjelolt targykorben a hatdlyos
Tamogatdi Okiratban megjelolt beszamolasi hataridd leteltéig kezdeményezhetd.

A fent megjel6lt targykorokbe nem sorolhatéd médositdsi kérelmek befogadhatdsagdardl -a modositas
targya alapjan - a Tamogatd dont.

TAMOGATO NEM MODOSITJIA A TAMOGATO!I OKIRATOT, AMENNYIBEN

e a tamogatott tevékenység idGtartamanak, valamint az ahhoz kapcsolodd felhasznalasi,
beszamolasi hatdridé id6pontja a Tamogatéi Okiratban meghatarozott hatarid6hoz képest
el6relathatdan a harom hdnapos késedelmet nem haladja meg,

e a Tamogatéi Okiratban rogzitett két kotelez6en vallalt indikator koézil barmelyik értékének
varhato teljesiilése eléri a célérték legaldbb 75%-at,

e amiszaki, szakmai tartalom megvaltozasa olyan jelleg(i, amely soran a Kedvezményezett altal
nyilatkozatban vallalt tulajdonsaghoz vagy képességhez mérten a tamogatott tevékenység
eredményessége szempontjabdl kedvez6bb vagy azonos értékl muszaki, szakmai megoldas
valdsul meg,

e a Koltségterv kiemelt koltségvetési sorain rogzitett O0sszegek 10%-ot meg nem haladd
mértékben valtoznak,

o Kedvezményezett Koltségterve csak a sajat forrds tekintetében valtozik, a tamogatdsra
hatassal nincs.

A Tdmogato a Tamogatdi Okiratot Végs6 Kedvezményezett javara egyoldalian is mddosithatja.

6.2 A Tamogatoi Okirat modositasi kérelem tartalma benyujtasa

A Tamogatdi Okirat modositasa irdnti kérelmet irdsban (elektronikus uton) cégszerlen alairva kell
benyuljtani a TAmogatd részére. A kérelemben ki kell fejteni a mddositas indokait, szlikség szerint
csatolni kell az ennek alatdmasztdsdra szolgdlé dokumentumokat, valamint csatolni kell a mddositdssal
érintett dokumentumokat a kérelemben megjel6lt médositasoknak megfelelGen.
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Konzorciumban megvaldsulé palydzatok esetén a Tag(ok) Tdmogatdi Okirat médositdsi kérelmét is
Konzorcium Vezetd nyujtja be.

6.3 A Tamogatoi Okirat modositasa iranti kérelem befogadasa

A Tamogato a kérelem beérkezését kovetd 5 napon belll dont annak befogadasardl. A Tamogatd nem
fogadja be a kérelmet, amennyiben:

e annak targya nem tartozik a 6.1. fejezet a)-d). pontban foglaltak korébe,

e amoddositasi kérelem megalapozatlan,

o akérelem a6.1. fejezet a)-d) pontban foglalt targykdrokbe tartozik, de elkésett,

e akérelem a 6.1. fejezet a)-d) pontban foglalt targykérokbe tartozik, de a kérelemben leirtak
alapjan a mddositas feltételei, nem allnak fenn.

Amennyiben a Tamogatd a kérelmet nem fogadja be, Ugy errél az indokok megjel6lésével tajékoztatja
a Kedvezményezettet.

6.4 A Tamogatoi Okirat modositas iranti kérelem elbiralasa

Amennyiben a Tamogatd a kérelmet befogadta, ugy 30 napon belll kdteles a mddositasi kérelem
elfogadasardl, vagy elutasitasardl dontés hozni.

Amennyiben a benyuljtott dokumentumok alapjan indokolt a Kedvezményezett egy alkalommal
hivhatd fel hianypdtldsra. A hidnypdtlasi felhivas kikiildése és teljesitése kozotti id6tartam a 30 napos
hatarid6be nem szamit bele.

Amennyiben a TAmogatd a kérelem elutasitasardl dont, ugy a dontését indokolnia kell, és arrdl irdsban
kell tdjékoztatnia a Kedvezményezettet.

6.5 A Tamogatoi Okirat egyoldali mdédositasa

Amennyiben a Tdmogatd a korilményekben beallott 1ényeges valtozas folytan ugy itéli meg, hogy a
Tamogatdi Okirat olyan jellegli mddositdsa szilkséges, amely Kedvezményezettek szamara kedvezébb
feltételeket biztosit, Ugy jogosult egyoldalt irasbeli nyilatkozataval mddositani a Tamogatdi Okiratot.
A moddositas indokairdl és tartalmardl a Kedvezményezetteket tdjékoztatni sziikséges legkés6bb a
Tamogatdi Okirat médositas hatdlyba Iépését megel6z6 8. napon.

6.6 A Tamogatoi Okirat modositas végrehajtasa

A Tamogatd a mddositasi kérelem elfogaddsa esetén irasban (elektronikus uUton) koteles tajékoztatni
a Kedvezményezettet, és 15 napon belll kdteles megkiildeni Tamogatdi Okirat mddositdas Tamogatd
altal cégszerden alairt példanyat.

6.7 A koltségterv madositasaval kapcsolatos specialis szabalyok

A koltségterv sorai szintjén pozitiv irdnyban torténd eltérés csak a sajat forras terhére szamolhato el
ugy, hogy a megitélt tamogatas 6sszege és mértéke nem névekedhet. 10 % feletti koltségeltérés esetén
a Tamogatdi Okirat modositasa szikséges. A mddositas kérelmezése kizardlag a Tamogatdhoz
el6zetesen irdsban benyujtott indokolt kérelem alapjan torténhet.
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Az egyes tamogatdsi kategdriak kdzott atcsoportositasra kizarélag a mindenkor hatdlyos kdzosségi és
hazai jogszabdlyokban el6irt maximalis tamogatdsi intenzitas figyelembevételével biztosithatd
lehet6ség a Kedvezményezett szamara.

A Kedvezményezett a Koltségtervben szereplé beruhazasra, eszkozbeszerzésre, szolgdltatas-
megrendelésre vonatkozd koltségtételek projektcélnak, szakmailag aldtdmasztott moddositdsara
iranyuld kérelméhez valamennyi 0j vagy mddosulé tétel vonatkozasaban 2 db, érvényes, egymastol
flggetlen drajanlataddk altal kidllitott drajanlatot sziikséges csatolni.

Az arajanlatoknak meg kell felelniiik a Pénziigyi Elszdmolasi Utmutatd 5. fejezetében meghatérozott
feltételeknek.

Koltségterv médositds esetén kérjik a Koltségterv-mddositasi sablon kitoltését.

Amennyiben a tamogatott tevékenység 6sszkoltsége a Koltségtervben foglaltakhoz képest csdkken, a
tdmogatas Osszegét az 6sszkoltség csokkenésének ardnyaban, tobb tdmogatasi forras esetén az eredeti
tdmogatasi aranyoknak megfelelGen sziikséges csokkenteni.

A Kedvezményezettnek a mddositast kovetGen 30 napon belil a kilonbozet 6sszegére vonatkozdan
visszafizetési kotelezettsége keletkezik, mely a Neumann Nonprofit Kézhasznu Kft. szamlajdra
visszautaldssal torténik, a Tamogatéi Okirat iktatdszamanak/projektazonositdé szamanak
feltlintetésével.

Amennyiben a megvaldsitas soran kizardlag a Szallitd/Kivitelez6 személyében tortént valtozas, az
egyes tételek megnevezése és ara valtozatlan, ugy mddositasra nincs sziikség, viszont a valtozas
alatamasztasara a 2 db fentiekben részletezett arajanlatot sziikséges csatolni.

Ha az Avr. 96. § a), c), d), f), h) vagy i) pontjdban meghatéarozott barmely koriilmény bekévetkezik, a
tdmogatott tevékenység dsszkoltsége a tervezetthez képest csokken, a Kedvezményezett addlevonasi
jogosultsagdban, mas adataiban, vagy a koltségvetési tdamogatas egyéb - a padlyazati kiirasban
meghatdrozott, a tdmogatasi igényben ismertetett, vagy a jogszabalyban, Tamogatéi Okiratban
rogzitett - feltételeiben valtozds kovetkezik be, - kildnésen ha a Kedvezményezett ellen cséd vagy
felszamolasi eljaras indul, vagy a helyzetében olyan valtozas all be amely a Tdmogatdi Okirat céljat
veszélyezteti vagy ellehetetleniti - a Kedvezményezett a tudomasara jutastdl, vagy az eljaras
meginduldsatdl szamitott 8 napon belil koteles azt irasban bejelenteni a Tamogatdnak.

Ha a Tamogatd valtozds bejelentés utjan vagy egyébként tudomast szerez a fenti pontban
meghatarozott korlilmények bekovetkezésérdl, akkor megteszi az altala nyilvantartott adatok
megvaltoztatasara, a koltségvetési tamogatds feltételeinek maddositasara, jogszabalyban vagy a
Tamogatdi Okiratban meghatdrozott esetekben annak visszavondsara, az attdl térténd eldlldsra, annak
maodositasara, felmondasara, tovabba a jogosulatlanul igénybevett tamogatas visszakovetelésére, az
Avr. 98. § (5) bekezdése szerinti részleges visszafizetés elrendelésére, vagy mas eljaras lefolytatasara
iranyuld intézkedéseket.

Amennyiben a tamogatdsi jogviszony hatdlya alatt a Kedvezményezett személyében valtozas,
jogutodlas torténik, akkor a jogutdd a jogutddlast (és NAV bejelentést) kbvet6 30 napon belll irasban
koteles nyilatkozni arrél, hogy az Aht.-nak és a tdmogatasi jogviszonynak a Kedvezményezettre
vonatkozo kdvetelményeit teljesiti, azokat magara nézve kotelez6nek ismeri el.
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6.9 Csatolandd dokumentumok

Az egyes mddositasok esetén csatolandé Tdmogatdi Okirat mellékletek és egyéb dokumentumok:

A TAMOGATOTT TEVEKENYSEG IDOTARTAMANAK KEZD® ES/VAGY UTOLSO NAPJANAK MODOSITASA

A tényleges kezd6 datumot aldtdmaszté dokumentum és a ,Koltségterv a mdodositott datumokkal
6sszhangban litemezve.

A tamogatott tevékenység kezds és befejezd napjanak szamito id6pontokat a Pénziigyi Elszamolasi
Utmutaté 2.1.5. A projekt hatarid6kkel kapcsolatos tudnivaldk fejezete tartalmazza.

ELSZAMOLHATO KOLTSEGTETELEK VALTOZASA

e ,Koltségterv”, a projekt 6sszkoltségének valtozasa esetén ,Forrasdsszetétel nyilatkozat”
e Arajanlatok

MEGVALOSITASI HELY MODOSULASA

e Tulajdoni lap, amennyiben Kedvezményezett sajat tulajdonu ingatlanon valdsitja meg a
fejlesztést vagy

e  Bérletiszerz6dés és tulajdonosi hozzajaruld nyilatkozat, amennyiben a megvaldsitas helyszine
nem sajat tulajdonu ingatlan

KEDVEZMENYEZETT ADATAIBAN BEKOVETKEZETT VALTOZAS ESETEN

e Kedvezményezett létesit6 okiratanak vagy jogszabdlyban meghatarozott nyilvantartasba
vételét igazold okiratanak hiteles e-cégkivonata (30 napndl nem régebbi),

e a cégjegyzésre jogosult személyében bekovetkezett valtozads esetén A Kedvezményezett
nevében aldirdsra jogosult személy vagy személyek ligyvéd altal ellenjegyzett alairasi mintaja

Py

vagy kozjegyz@ altal hitelesitett alairasi cimpéldanya is

BANKSZAMLASZAM VALTOZASA ESETEN

e Bankszamlakrél sz616 nyilatkozat
e (j bankszamlaszam nyitasa esetén valamennyi bankszamlaszam vonatkozasaban Felhatalmazé
levél
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